Mésto Mikulov
Zastupitelstvo mésta Mikulov dle § 85 pism. c) a § 102 odst. 3 zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,
schvaluje tato

Pravidla pro poskytovani a vyporadani dotaci z rozpoctu mésta Mikulov
(dale jen ,,Pravidla)

l.
Zakladni ustanoveni

Tato Pravidla slouZi k zajisténi jednotného postupu pfi poskytovani finanéni podpory z rozpoctu
mésta Mikulov.

.
Vymezeni pojmu

Administrator — odpovédny za pripravu podkladll pro rozhodovani prislusnych organli mésta,
formalni a vécné posouzeni zadosti, komunikaci s Zadateli, realizaci a administraci dotaci; u dotacnich
program( je odpovédny téz za jejich zverejnéni a realizaci.

Celkové vydaje projektu — se skladaji z uznatelnych vydaji a neuznatelnych vydajd, vymezenych
dotacnim programem, pfip. Smlouvou o poskytnuti dotace z rozpoctu mésta Mikulov (Pfiloha ¢. 1).

Dotace — forma financni podpory.

Dotacni program — program zaméreny na podporu predem uréeného okruhu projektli s predem
urcenou cilovou skupinou. Jeho prostfednictvim jsou poskytovany prostredky z rozpoctu, a to formou
dotace.

Financ¢ni podpora (dale jen ,podpora“) — financni prostfedky poskytnuté z rozpoctu Mésta (dale jen
,rozpocet”) Zadateli k realizaci projektu, akce nebo ¢innosti na zakladé podané Zadosti o financni
podporu (dale jen ,Zadost“). Na podporu se vztahuji ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zadkonl (zdkon o financ¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Neuznatelné vydaje — vydaje projektu, které nelze hradit z dotace, a jsou vymezené v dotaénim
programu, prip. ve Smlouvé o poskytnuti dotace z rozpoctu mésta Mikulov (jsou financovany
Zadatelem nebo z jinych zdrojd). Neuznatelné vydaje nelze zahrnout do ¢erpani a vyuctovani projektu
podle Smlouvy o poskytnuti dotace z rozpoctu mésta.

Poskytovatel — mésto Mikulov



Projekt, akce, ¢innost (dale jen , projekt”) — Zadatelem navrhovany uceleny souhrn ¢innosti, jez maji
byt podporeny z rozpoctu.

Pfijemce — Zadatel, v jehoZ prospéch pfislusny orgdn mésta schvalil poskytnuti dotace.

Uznatelné vydaje — vydaje projektu hrazené z dotace (100% nebo c¢astecné i z jinych zdroji)
vymezené v dotacnim programu, pfip. ve Smlouvé o poskytnuti dotace z rozpoc¢tu mésta Mikulov.

Zadatel — fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd mGze 7adat o dotaci.

Il
Poskytovani dotaci

3.1. Zasady a podminky pro poskytovani dotaci
Obecné zasady pro poskytovani dotaci:

- soulad s vefejnym zajmem - poskytnuti dotace musi byt v souladu s vefejnym zajmem
(s ohledem na verejnopravni charakter smlouvy, na zakladé které je dotace poskytnuta),

- Ucelovost — dotace je ryze ucelova; ucel dotace musi byt ze strany prijemce dodrzen,

- pulsobnost — dotaci Ize poskytnout jen na projekty, které budou realizovany v izemnim obvodu
Jihomoravského kraje nebo jejichz realizace bude pro Jihomoravsky kraj pfinosem,

- pripravenost projektu — veskera potrebna dokumentace u projektu (stanovena touto smérnici
nebo dotacnim programem) musi byt predloZzena vcas, tj. do terminu stanoveného
poskytovatelem,

- slucitelnost — dotace musi byt v souladu s podminkami poskytovani verejné podpory
stanovenymi platnymi pravnimi pfedpisy.

Obecné podminky pro poskytovani dotaci:

Dotace nemiuZe byt poskytnuta témto osobam:

a) fyzickym a pravnickym osobam, na jejichz majetek byl prohlasen konkurs nebo proti kterému
bylo zahajeno konkursni nebo vyrovnavaci fizeni,

b) majicim v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

c) politickym stranam a hnutim,

d) pravnickym osobam, jejichZ zfizovatelem je poskytovatel,

e) fyzickym a pravnickym osobam majicim dluh ¢i jiné nesplnéné zavazky vici méstu Mikulov a

jim zfizovanym ¢i zaklddanym organizacim.

Splnéni téchto podminek Zadatel doloZi ¢estnym prohlasenim, které je zpravidla soucasti formulare
Zadosti o dotaci.

Specifické zasady pro poskytovani dotaci v ramci dotacniho programu:

- rovnost prilezitosti — garance principu stejnych pfileZitosti pro vSechny Zadatele, podle miry, jak
budou splfiovat podminky dota¢niho programu,



- publicita — dotacni program bude zverejnén tak, aby byla zajisténa Sirokd informovanost
verejnosti o moZnosti ziskat dotaci,

- transparentnost — soucdsti dotacniho programu budou hodnotici kritéria, na zakladé kterych
bude o pfidéleni dotace rozhodovano.

3.2 ZpUsoby poskytovani dotaci
Dotace jsou poskytovany jako:

- dotace v ramci dotacniho programu — jsou uréeny predem vymezenému okruhu projektd a
predem vymezené skupiné Zadatel( pro stanovené obdobi,

- individudlni dotace (tzv. dotace ad hoc) — jsou urcéeny pro konkrétniho Zadatele z divodu
hodného zvlastniho zfetele zejména pro projekt, ktery neni v predmétném obdobi podporovan
Zadnym z vyhlasenych dotacénich programi

3.3. Obsah a struktura dotaéniho programu

- Ucel, na ktery mohou byt penézni prostiedky poskytnuty,

- davody podpory stanového ucelu,

- predpokladany celkovy objem penéinich prostfedkd vyclenénych v rozpoctu na podporu
stanoveného ucelu,

- maximalni vySe dotace v jednotlivém pfipadé nebo kritéria pro stanoveni vyse,

- okruh zpUsobilych zadatelq,

- |hidta pro podani zadosti,

- pravidla pro poskytnuti dotace,

- kritéria pro hodnoceni Zadosti,

- |hdta pro rozhodnuti o Zadosti,

- vzor zadosti.

Administrator pfipravi a zpracuje ndvrh dotacniho programu dle specifickych potfeb konkrétniho
programu.

3.4. Zadost o poskytnuti dotace
Nalezitosti zadosti

- identifikace Zadatele (jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, je-li fyzickou osobou a je-li tato
fyzickd osoba podnikatelem také identifikacni ¢islo osoby, nebo, je-li pravnickou osobou, nazev,
obchodni jméno, sidlo, identifikaéni ¢islo osoby),

- celkovou vysi poZadované dotace,

- Ucel, na ktery chce Zadatel dotaci pouzit (popis projektu a odlvodnéni Zadosti),

- doba, v niz ma byt dosazeno ucelu,

- rozpocet projektu,



- misto realizace,
- datum podpisu, podpis Zadatele resp. osoby opravnéné jednat za Zadatele nebo jeho jménem,
- je-li Zadatelem pravnickd osoba, predlozZi identifikaci:

- zastupujicich osob s uvedenim pravniho dlivodu zastoupeni,

- 0sob s podilem v této pravnické osobé,

- 0sob, v nichz ma pfimy podil a vysi tohoto podilu.

K Zadosti jsou pfipojeny zpravidla tyto prilohy:

- doklad prokazujici pravni osobnost Zadatele,

- doklad o opravnénosti osoby jednat za Zadatele nebo jeho jménem (pokud pravni jednani
Zadatele necini fyzicka osoba, ktera je sama Zadatelem),

- doklad prokazujici registraci k dani z pfidané hodnoty a skute¢nost, zda Zzadatel ma ¢i nema narok
na vraceni DPH v oblasti realizace projektu, je-li Zadatel platcem DPH,

- smlouva o zfizeni béZného Uctu Zadatele (napf. bézny ucet, na ktery bude dotace poukazana),

- dalsi pfilohy dle obsahu projektu (napf. podrobny popis projektu, rozpocet projektu atd.).

Ptilohy jsou ptedkladany zpravidla v prosté kopii.

Zadost se podava formou pisemné 7adosti a dorucuje se postou nebo osobné na podatelnu
Méstského Gradu Mikulov, Namésti 1, PSC 692 20 Mikulov. Sou¢asné se 7adost zasle elektronicky na
e-mailovou adresu: dotace@mikulov.cz.

V.
Dotacni proces

4.1. Administrace dotac¢niho programu
Vyclenéni prostiedkl na dotacni program:

O vyclenéni prostfedk(l na dotacni program rozhoduje zastupitelstvo mésta zpravidla pti schvalovani
rozpoctu.

Schvalovani dotacniho programu:
O konkrétnich podminkach dotacniho programu a jeho vyhlaseni rozhoduje zastupitelstvo mésta.
Vyhlaseni dota¢niho programu:

Vyhlaseni dotacniho programu bude realizovano zverejnénim na webovych strankach mésta Mikulov
— Ufedni deska a dale zplisobem stanovenym v konkrétnim programu. Za zvefejnéni jednotlivych
dotacnich programi zodpovida administrator.

Nakladani se Zadostmi

Zadosti prijimd, shromazduje a vyfizuje administrator uvedeny v dotaénim programu. Administrator
ma pravo vyzvat 7adatele k doplnéni Zadosti a jejich priloh. Zadosti, které nesplriuji podminky



dotacniho programu nebo nejsou doruceny radné (pfedepsanym zplsobem) a vcéas nebo nejsou
v administratorem stanovené |h(té radné a vcas doplnény, administrator vyradi.

Hodnoceni zaddosti provadi pracovni skupina.

Na zakladé vysledkl hodnoceni administrator pripravi material, jenZ bude predloZzen prislusSnému
organu mésta. Materidl bude obsahovat alespon seznam pfijatych zadosti a zZaddosti doporuéenych
k poskytnuti dotace véetné doporucené vyse dotaci pro jednotlivé Zadosti.

4.2. Administrace individualnich dotaci

Zadost o individudlni dotaci m@Ze Zadatel podat nezavisle na vyhlaenych dotaénich programech.
Ucel, na ktery je pozadovana individualni dotace, musi naplfiovat vefejny zajem.

Nakladani se zadostmi
Zadosti prijima a shromazduje odbor finanéni, ktery dle obsahu projektu:

- zadost vytidi sam a dale vystupuje jako administrator,
- zadost postoupi jinému vécné prislusnému odboru k vyfizeni jako administratorovi.

Administrator posoudi soulad Zadosti s témito pravidly, zejména jeji obsah a pfilohy nezbytné pro
poskytnuti dotace. Administrator ma pravo vyzvat Zadatele k doplnéni Zadosti a jejich pfiloh.

Zadosti, které nespliiuji podminky téchto pravidel ¢ nejsou dorudeny Fadné (predepsanym
zplUsobem) nebo nejsou v administratorem stanovené lhaté radné a vcas doplnény, administrator
vyradi.

V.
Povinnosti pfijemce

PFijemce je povinen:

a) sledovat realizaci celého projektu v Ucetni nebo darnové evidenci oddélené, a to v ¢lenéni na
naklady financované z prostifedkl podpory a ndklady financované z jinych zdrojd; tato
evidence musi byt podlozena uUcetnimi doklady ve smyslu zakona ¢&. 563/1991 Sh., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a originaly dokladl prokazujici vyuZiti podpory
z finan¢nich prostfedkd mésta Mikulov musi byt viditelné oznaceny udajem ,hrazeno
z podpory Mésta Mikulov ve vysi..............%,

b) evidovat realizaci celého projektu v ¢lenéni dle pism. d) i v pfipadé osoby, ktera nema
povinnost vést Ucetni nebo darfiovou evidenci; tato evidence musi byt podloZena uUcetnimi
doklady ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb.,

c) archivovat ucetni doklady o pouZiti podpory nejméné po dobu 5-ti let ode dne platnosti
Smlouvy,

d) na zakladé pisemné vyzvy predloZit poskytovateli pribézny prehled o ¢erpani podpory,



j)

k)

predlozit poskytovateli konecny prehled o ¢erpani podpory (zavérecné vyuctovani — priloha
€. 2 ve Ih(té stanovené Pravidly pfipadné Smlouvou,

vratit na ucet poskytovatele ndvratnou podporu nebo nepouzitou ¢ast penézini podpory ve
Ih(té stanovené ve Smlouvé v souladu s Pravidly,

oznamit poskytovateli do 7 kalendarnich dnl skutecnost, Ze ptijemce realizaci nezahdji
projektu nebo ji prerusi z dlivodd, Ze se projekt nebude uskutecrovat,

vratit podporu zpét na Ucet poskytovatele v pIné poskytnuté vysi do 14 kalendarnich dnli ode
dne kdy nastala skutecnost dle pism. j),

uvést pri pripadném vraceni financni podpory stejny variabilni symbol, pod kterym pfijemce
obdrzel platbu,

uvadét na vSech propagacnich materidlech vydanych v souvislosti s podporovanou akci
informaci, ze se predmétna akce ¢i ¢innost uskutecnuje za podpory poskytovatele,

umistit na vhodném a viditelném misté pfi konani podporované akce logo mésta Mikulov,
které mu bude zapujceno poskytovatelem a tuto skuteénost fotograficky zdokumentovat a
pfilozit k vyuctovani akce,

propagovat poskytovatele dodanymi propagacnimi materidly pripadné propagacnimi
predméty, pokud se podporovany projekt realizuje mimo mésto Mikulov,

oznamit do 15 dn0 poskytovateli sv(j pfipadny zanik, transformaci, slouceni, zménu
statutarniho zdastupce apod. ¢i zménu vlastnického vztahu k véci, na niZ se podpora
poskytuje, a provést prednostni vyporadani zavazkl k poskytovateli,

oznamit do 15 dn( poskytovateli vSsechny dalsi skutecnosti a zmény, souvisejici s poskytnutou
podporou nebo se ji néjakym zplsobem dotykajici,

umoznit povéfenym pracovnikim poskytovatele a ¢leniim kontrolniho a financniho vyboru
nebo jinym osobdm, které jsou opravnény provadét tuto ¢innost na zakladé smluvniho vztahu
s méstem nahlédnout do veskerych ucetnich doklad(l za ucelem kontroly pouZiti podpory a
splnéni stanovenych podminek.

VI.
Vyporadani dotace prijemcem

Kompletni vyuctovani poskytnuté dotace podle ¢lanku predloZi pfijemce poskytovateli
nejpozdéji vidy do dvou mésicl po ukonceni akce nejpozdéji vsak do 15. 1. nasledujiciho
roku, ve kterém byla dotace poskytnuta.
V odlvodnénych pripadech miZe poskytovatel na Zadost pfijemce adresované radé mésta
termin predloZeni vyuctovani prodlouzit, avsak pouze tehdy pokud v den projednavani
Zadosti Ihita jesté neuplynula.
Vyuctovani tvori:
a) zavérec€na zprava se slovnim popisem realizace projektu s uvedenim jeho vystup( a
celkového zhodnoceni,
b) prehled zdrojl financovani nakladl projektu,
c) Vyplnény formular dle pfilohy €. 2, kterd je soucasti Pravidel,
d) seznam ucetnich dokladd, vztahujicich se k projektu, vc. uvedeni obsahu jednotlivych
Ucetnich dokladd,
e) kopie Ucetnich doklad( dle seznamu vztahuijici se k projektu,



f) dalsi dokumenty vymezené ve Smlouvé v souladu s Pravidly.
4, Zavérecné vyuctovani se predkldda ve stanoveném terminu v listinné podobé a soucasné
elektronicky na e-mailovou adresu dotace@mikulov.cz. Soucasti elektronického vyuctovani

nebudou kopie dokladl vztahujici se k projektu.
5. Zavérecné vyuctovani se ovéruje v tomto rozsahu:
a) formalni spravnost,
b) dodrzeni Ucelového urceni,
c) uznatelnosti vydaju.
6. Lhdta pro vraceni nepouZitych prostiedk(l dotace je do dne 15. 1. nasledujiciho roku,
v pfipadé projektl na akce do dvou mésicl ode dne jejich ukonceni.

VII.
Konzultace, administrace Zadosti a smluv, vyplaceni podpory a kontrola pouziti podpory

1. Konzultace k Zadostem, kontrolu Uplnosti Zadosti, jejich sumarizaci, pfipravu pro jednani
prislusnych orgdnl mésta a administraci smluv o poskytnuti dotace zabezpecuje uréeny
administrator.

2. Kontrolu pouZiti, vyuctovani a vyporadani dotace provadi uréeny pracovni financniho odboru,
na vyzadani také clenové pracovni skupiny, ktefi se podileli na hodnoceni Zadosti.
Provedenim verejnopravni kontroly u pfijemce dotace mlze byt povéren i dalsi zaméstnanec
mésta nebo jiny odbornik.

3. Rizeni o uloZeni odvodu za poruseni rozpoctové kazné prijemcem podpory a o povinnosti
zaplatit penale, provadi povéreny pracovnik financniho odboru.

4, Zprava o kontrole pouZiti ptfiznanych dotaci bude soucdsti zpravy o vysledku hospodareni za
uplynuly rok.

5. Na kontrolu poufZiti podpory se pouziji ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé a o zmeéné nékterych zdkonl (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisa.

6. Financni kontrola dle zakona o financni kontrole se u pfijemce dotace provadi vzdy, jestlize
predlozené vyuctovani zakladd ddvodné podezieni o nehospodarném, neucelném nebo
neefektivnim pouziti dotace, v ostatnich pripadech dle schvaleného planu kontrol.

VIII.
Sankce

,

Uplatnéni sankce za neoprdvnéné pouziti nebo zadrZeni prostifedkl podpory se fidi § 22 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich predpisu, a
souvisejicimi obecné zavaznymi predpisy.
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IX.
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Tato pravidla rusi ke dni své ucinnosti Pravidla pro poskytovdni a vyuctovani podpory
z rozpoc¢tu mésta Mikulov ze dne 21.6.2012.

2. Pfilohami téchto pravidel jsou doporucené vzory dokumentl, které je moino ménit,
upravovat ¢i doplfiovat, aniz by doslo k poruseni platné pravni dpravy a smyslu a ucelu, které
je nezbytné v procesu poskytovani dotaci dodrzovat.

3. Pravidla byla schvalena Zastupitelstvem mésta Mikulov dne 11.3.2015, a nabyvaji uc¢innosti
dnem nasledujicim po jejich schvaleni.

Seznam priloh:

Pfiloha ¢. 1 Smlouva o poskytnuti podpory z rozpo¢tu mésta — vzor
Priloha ¢. 2 Vyuctovani podpory z rozpoctu mésta Mikulov
Pfiloha¢. 3  Zadost—vzor

Priloha ¢. 4 zadost pamatky - vzor



